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Riktlinjer fér atgdrder mot penningtvétt och
Terroristverksamhet for Maxagon Kapital AB
559086-9144.

Maxagon Kapital AB, ("bolaget”) har, mot bakgrund av lag (2009:62) om &tgarder mot penningtvatt
och finansiering av terrorism samt Finansinspektionens féreskrifter och allménna rdd om atgarder
mot penningtvatt och finansiering av terrorism (FFFS 2009:1) antagit féljande riktlinjer som
faststalldes pa bolagets styrelseméte den 2 januari 2017.
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Bilaga 1. Forteckning Over lander utanfor EU/EES. Identitetskontroll behdver inte utféras om
kunden &r en bank, finansiellt institut eller férsakringsmaklare inom EES eller sadan kund som
hér hemma i de stater utanfér EES-omradet som framgar av denna bilaga.

Bilaga 2. Riskbeddmning - Penningtvatt

Bilaga 3. Exempel pa omsténdigheter som kan féranleda en narmare granskning och utredning.
Omstandigheter som kan tyda pa att kund inte handlar fér egen rékning kan vara foéljande:

Bilaga 4.

Rutinbeskrivning avseende grundldggande och skarpta atgarder for kundkdnnedom.

1.

Identitetskontroll

1 Fysisk person vid personligt méte

2 Juridisk person vid personligt méte med féretradare
3 Kontroll av verklig huvudman

4 Foéretradare for fysisk person
1
2
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Distanskunder

Fysisk person pd distans

Juridiska personer pa distans

PEP, familjemedlem till PEP och hand medarbetare till PEP
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1. Allmaént
1.1. Syfte

Bolaget ska félja denna instruktion i syfte att forhindra att bolaget utnyttjas fér att genomféra
penningtvatt eller finansiering av terroristverksamhet. Atgérder som bolaget ska vidta med
anledning av denna instruktion inbegriper att bolaget ska ha ett riskbaserat férhallningssatt i
dessa fragor, att bolaget ska ha rutiner kring kundk&nnedom och skydd av anstéllda och att
bolaget ska ha en centralt funktionsansvarig person som ska ansvara for bolagets uppgifts- och
granskningsskyldighet.

1.2. Penningtvatt
Med penningtvatt avses atgarder med avseende pd egendom som har férvédrvats genom brott,
som kan medféra att denna egenskap hos egendomen férdéljs, att den brottslige far méjlighet
att undandra sig rattsliga pafoljder eller att aterskaffandet av egendomen férsvaras, samt
sadana atgarder som innefattar férfogande éver och férvarv, innehav eller brukande av
egendomen.

1.3. Finansiering av terrorism
Med finansiering av terrorism avses dtgarder som vidtas med legala eller illegala medel med
syftet att dessa ska anvandas for finansiering av terroristverksamhet.

1.4. Definition
I denna instruktion kommer termen “penningtvatt” att anvandas fortsattningsvis i betydelsen
"penningtvatt och terrorismfinansiering”.

2. Riskbaserat forhallningssatt
2.1. Allmédnt om riskbaserat forhallningssatt
Ett riskbaserat forhallningssatt innebéar att bolaget ska, féorutom att folja regelverken pa
omradet, anpassa de dtgarder som vidtas i syfte att bolaget utnyttjas fér penningtvatt efter en
Idpande bedémning av risken att sa skulle kunna ske.

2.2. Riskbeddmning
Bolaget ska I6pande bedéma risken for att utnyttjas fér penningtvatt genom att riskbedéma

Bolagets kunder

de produkter/ tjanster som Bolaget erbjuder kunderna

i forekommande fall de distributionskanaler som Bolaget anvdnder

i forekommande fall évriga i sammanhanget relevanta faktorer sdsom t.ex. geografiska omraden.

Vid riskbedémningen ska foretaget beakta information om nya trender, ménster och metoder som kan
anvandas vid penningtvatt.

Vid utférande av riskbedémningen ska fljande risknivaer anvandas:

1&g risk = mycket liten sannolikhet fér penningtvétt

normal risk = inte stor sannolikhet for penningtvatt

hég risk = stor sannolikhet fér penningtvatt.

Ig:olagets riskbeddmning framgar av bilaga 2. Riskbedémningen ska ses éver vid behov och minst en géng per
ar.

2.3. Riskbaserade atgarder
Bolaget ska anvénda sig av ett riskbaserat férhaliningssatt. Bolaget ska darvid ldgga stérst resurser dar risken
ar storst. Grundldggande atgarder for kundkdnnedom ska vidtas vid 18g till normal risk och vid hég risk ska
ytterligare 3tgarder vidtas. De tidpunkter dar riskbaserade dtgérder for kundkannedom ska vidtas &r:
- vid inledande av en affarsforbindelse
- vid enstaka transaktioner som uppgar till ett belopp motsvarande 15 000 EUR eller mer
- vid transaktioner som understiger ett belopp motsvarande 15 000 EUR men kan antas ha samband
med en eller flera andra transaktioner och som tillsammans uppgar till detta belopp
- vid osdkerhet om tillforlitligheten eller tillrdckligheten av tidigare mottagna uppgifter om kundens
identitet
- alltid vid misstanke om penningtvatt
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2.4. Grundlaggande atgarder for kundkidnnedom

Foljande atgarder ska alltid vidtas vid de tidpunkter som beskrivs i 2) c):
- ID kontroll av kunden
- kontroll av verklig huvudman
- kontroll for att avgéra om kunden eller kundens verkliga huvudman ar en PEP, familjemedlem till en
PEP eller kand medarbetare till en PEP
- inhamtande av uppgifter om affarsforbindelsens syfte och art, om detta inte &r uppenbart baserat pa
karaktaren pd produkten eller tjansten.

Narmare anvisningar anges i bilaga 4

2.5. ID kontroll
Dokumentation av ID kontroll ska alltid géras. Om ID kontroll inte kan utféras far affirs-férbindelsen inte
inledas.

Fysiska personer
Identitetskontroll ska utféras genom att kontroll av identiteten genom svenska koérkort, svenskt pass,
identitetskort utféardat av svensk myndighet eller svenskt certifierat identitetskort.

Nar det galler utldandska medborgare som saknar en giltigt svenskt identitetshandling, ska identitetskontrollen
utforas med ledning av giltigt pass eller andra identitetshandlingar utfardade av en myndighet eller en annan
behorig utfardare, vilka visar medborgarskap. En kopia av den utlandska identitetshandlingen ska alltid
sparas.

Fysiska personer pa distans
ID kontroll pd distans kan utféras genom anvandande av elektronisk signatur eller motsvarande eller genom
att
a) inhamta uppgift om kundens namn, personnummer eller motsvarande och adress
b) kontroll for att avgéra om kunden eller kundens verkliga huvudman ar en PEP, familjemedlem till en
PEP eller kand medarbetare till en PEP.
c) kontrollera uppgifterna mot externt register, intyg, annan dokumentation eller motsvarande
d) kontakta kunden genom att skicka en bekraftelse till kundens folkbokféringsadress, se till att kunden
skickar in en kopia av ID handling, eller motsvarande.

Juridiska personer

ID kontroll av juridiska personer ska ske enligt féljande rutin:
- ID kontroll av foretaget: Inhdmta registreringsbevis som inte &r dldre &n en manad eller andra
motsvarande behérighetshandlingar.

- ID kontroll av féretradare for féretaget: kontroll av identiteten genom svenskt kérkort, svenskt pass
eller annat identitetskort utfardat av svensk myndighet. Kontroll av identitet av den som saknar
svensk identitetshandling ska ske genom pass eller annan identitetshandling som visar
medborgarskap och ar utfardad av myndighet eller annan behérig utfardare. En kopia av utlandskt
pass eller annan utlandsk identitetshandling ska alltid bevaras. Vid osdakerhet ska den anstdllde
stdmma av med den funktionsansvarige hur en identitetskontroll pd basta s&tt skall utforas.

- kontroll av verklig huvudman: Féretaget ska skaffa sig uppgifter om en verklig huvudmans identitet
genom externa register, relevanta uppgifter fran kunden eller genom andra uppgifter som féretaget
tagit del av. ID kontroll enligt ovan ska ske av direkta och indirekt fysiska agare om innehavet i den
juridiska personen uppgar till mer &n 25 %. ID kontroll enligt ovan ska ocksa ske av de fysiska
personer som utdvar ett bestammande inflytande dver kunden.

- Kontroll fér att avgora om foéretradare for den juridiska personen eller den juridiska personens verkliga
huvudman ar en PEP, familjemedlem till en PEP eller kdnd medarbetare till en PEP

Narmare anvisningar anges i bilaga 4



Juridiska personer pa distans

- ID kontroll av foretaget: Inhdmta registreringsbevis som inte &r dldre &n en manad eller andra
motsvarande behérighetshandlingar.

- Kontakt med kunden: Bolaget ska skicka en bekrdftelse till kundens registrerade adress eller vidta
motsvarande atgard.

- ID kontroll av foretradare for den juridiska personen: inhamta information om namn och
personnummer eller motsvarande samt kontrollera uppgifterna mot registreringsbevis, externa
register, identitetshandling foér foretrddaren eller motsvarande uppgifter.

- Kontroll av verklig huvudman: Bolaget ska skaffa sig uppgifter om en verklig huvudmans identitet
genom externa register, relevanta uppgifter fran kunden eller genom andra uppgifter som Bolaget
tagit del av.

- Kontroll for att avgéra om foretradare for den juridiska personen eller den juridiska personens verkliga
huvudman ar en PEP, familjemedlem till en PEP eller kdnd medarbetare till en PEP

Ndrmare anvisningar anges i bilaga 4

2.6. Undantag fran grundldggande atgarder for kundkdnnedom
Féljande kundkategorier:
- svenska myndigheter

- banker, livforsakringsbolag, vardepappersbolag, valutavaxlare eller annan
finansiellverksamhet, férsakringsférmedlare samt fondbolag som har hemvist inom EES
eller i stat utanfér EES som har motsvarande bestdmmelser om atgdrder mot penningtvétt
som EES har

- bérsnoterade féretag inom EES eller utanfor EES om féretaget omfattas av samma
informationsskyldighet som motsvarande féretag inom EES

- livférsakring med en arlig premie om hdgst 1000 euro eller en engdngspremie om hdgst 2
500 euro

- pensionsférsakring enligt 58 kap. 4 - 16 §§ inkomstskattelagen som inte far pantsattas
eller beldnas, dverlatas eller dterképas

- pensionsavtal eller pensionsratter for anstallda eller i den forsdkrades forvarvsverksamhet,
. . . o . o o = . . e 119
om inbetalning sker i form av avdrag pa I6n och 6verlatelse av rattigheter inte ar tillaten.

Fér ndmnda kundkategorier ska information inhamtas om kundens namn och organisationsnummer eller
motsvarande. Uppgifterna ska kontrolleras mot den juridiska personens registreringsbevis, externa register
samt kontroll géras av behdérighetshandlingar och identitetshandlingar fér den som foéretrader kunden.

Trots dessa bestdmmelser ska skarpta atgarder vidtas for att uppna kundkdnnedom nér en affarsférbindelse
etableras eller en enstaka transaktion utférs med en PEP, familjemedlem till en PEP eller ndra medarbetare till
en PEP. Detta galler aven nar kundens verkliga huvudman ar en person i politisk utsatt stallning.

Skarpta atgarder for att uppnd kundkadnnedom ska dessutom alltid vidtas om risken fér penningtvatt ar hog.

2.7. Kontroll av verklig huvudman
Kontroll av verklig huvudmans identitet ska alltid gdéras genom externa register (t ex www.allabolag.se dar
moderbolag anges), uppgifter fr&n kunden eller motsvarande. Med verklig huvudman menas den som &ger
eller har ett vasentligt inflytande 6ver de medel som en kund 6nskar investera.

Ndarmare anvisningar om verklig huvudman finns i bilaga 4.
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2.8. Kontroll mot EU:s sanktionslista
Kontroll ska ske s att Bolaget inte inleder affirsférbindelser med personer eller enheter som &r upptagna pa

EU:s sanktionslista genom att kontrollera kunduppgifter mot sanktionslistan. Listan finns tillganglig pa
webbadressen:

http://ec.europa.eu/external relations/cfsp/sanctions/consol-list en.htm

Bolaget ar skyldigt att folja de sanktioner som EU har utfardat som riktar sig mot:
- Personer och enheter som misstanks for inblandning i terroristhandlingar eller samrére med
terrorister, och

- Personer med anknytning till vissa regimer utanfér EU.

Bolaget ska informera Finanspolisen om konton och belopp som frysts enligt sanktionerna och meddela
forandringar for dessa konton.

Bolagets kunder kontrolleras manuellt mot namnda sanktionslista vid inledande kundrelationen. Vid
uppdateringar av Eus sanktionslista ska kontroll mot bolagets kundregister géras av centralt
funktionsansvarig. Kontrollerna ska dokumenteras. I det fall kontrollen leder till att ndgon person eller
organisation aterfinns pa EU:s sanktionslista ska Finanspolisen informeras av VD efter samrdd med funktionen
for regelefterlevnad. VD ska skyndsamt informera styrelsen om det intraffade.

3. Personer i politisk utsatt stallning - PEP
Med en person i politisk utsatt stallning avses en person som har eller har haft en viktig offentlig funktion i en
stat eller haft en funktion i ledningen i en internationell organisation.

Med en viktig offentlig funktion i en stat avses
- Stats eller regeringschefer, ministrar samt vice och bitrédande ministrar
- Parlaments-/riksdagsledaméter
- Domare i hégsta domstolen, konstitutionella domstolar eller andra réattsliga organ pd hog
nivad vilkas beslut endast undantagsvis kan 6éverklagas
- Hdégre tjansteman vid revisionsmyndigheter och ledaméter i centralbankers styrande organ
- Ambassadorer, beskickningschefer samt hogre officerare i forsvarsmakten, och
- Personer som ingdr i statsdgda foretags forvaltnings-, lednings-, eller kontrollorgan.

Om en PEP vill inleda en affarsforbindelse med Bolaget ska skarpta atgarder for att uppna kundkédnnedom
utféras. Detsamma galler fér en sddan persons familjemedlemmar samt kdnda medarbetare.

Beslut om att en sddan person ska fa inleda en affarsforbindelse med Bolaget ska godkannas och
dokumenteras av VD.

D& en kund blivit identifierad som en PEP, nara familjemedlem till en PEP eller nara medarbetare till en PEP
ska Bolaget vidta skarpta atgarder for kundkannedom och darvid skaffa sig dokumenterad information om
varifrdn de medel som ska investeras kommer samt i sarskild ordning félja upp affarsférbindelsen.

Med familjemedlemmar avses make eller maka, registrerad partner, sambo, barn och deras makar,
registrerade partner eller sambo samt férdldrar.

Med kand medarbetare avses
- Fysisk person, som enligt vad som &r kant eller finns anledning att férmoda, gemensamt
med en PEP &r verklig huvudman till en juridisk person eller juridisk konstruktion eller pa
annat satt har eller haft nara forbindelser med en PEP, och
- Fysisk person som dr ensam verklig huvudman till en juridisk person eller juridisk
konstruktion som, enligt vad som ar kant eller finns anledning att férmoda, egentligen har
upprattats till forman for en PEP.

N&r en person upphort att vara PEP ska denne &ndd behandlas som en PEP i minst 18 manader och alltid till
dess personen inte langre anses medfora risk fér penningtvatt eller finansiering av terrorism.

N&r en person inte ldngre ska anses vara eller betraktas som en PEP enligt foregdende stycke ska inte heller
familjemedlemmar eller kdnda medarbetare till personen omfattas av de skarpta atgarderna i fraga om
kundkénnedom.
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N&rmare anvisningar anges i bilaga 4. Vilka fragor som inledningsvis bor stallas till kunden framgar av
Maxagons frageformular fér penningtvéttsfragor.

4, Skéarpta atgarder for kundkdannedom
Skarpta atgarder for kundkdnnedom ska alltid vidtas vid hér risk fér penningtvétt. Hog risk fér penningtvétt
foreligger alltid:

- vid kunder p3 distans enligt p 2.5

- vid PEP enligt 3

- vid misstanke om penningtvatt.

Med skarpta atgarder menas att pa ett férdjupat satt inhdmta information om varifran de medel som hanteras
inom ramen for affarsférbindelsen kommer ifrdn samt att inhdmta férdjupad information om verklig
huvudman. Ett fordjupat satt att inhdmta information &r att begéra dokumentation fran kund som stédjer
kundens lamnade uppgifter eller att pd annat satt inhamta dokumentation som stédjer kundens uppgifter.

5. Om kundkannedom inte uppnas
Om kundkannedom inte uppnas far affirsforbindelsen inte etableras eller transaktionen inte utféras.

6. Uppfoljning av affarsforbindelser

Bolaget ska |6pande folja upp sina affarsforbindelser vilket innebar att om det uppkommer fragestallnlngar i
penningtvéttshanseende, t.ex. om en kund bérjar anvdnda Bolagets produkter och tjanster pa ett ovanligt
satt, ska Bolaget underséka om transaktionerna stdmmer 6éverens med Bolagets kunskap om kunden och
syftet med affarsférbindelsen.

Om det da blir aktuellt ska Bolaget uppdatera sin kundkdnnedom, kdnnedom om verklig huvudman samt
affarsforbindelsens syfte och art.

Om kunden ingar ytterligare avtal om produkter eller tjanster med Bolaget inom ramen fér affarsférbindelsen,
och detta avviker markant frdn vad som tidigare &r kdnt om kundens affars- och riskprofil, ska bolaget
uppdatera sin kundkannedom, kannedom om verklig huvudman samt affarsférbindelsens syfte och art.

7. Granskning av transaktioner

Granskning i syfte att uppmarksamma transaktioner som kan innebara sarskild risk fér penningtvatt ska ske
manuellt och resultatet av granskningen ska dokumenteras. Granskningen ska i synnerhet uppmarksamma
komplicerade eller omfattande transaktioner och ovanliga transaktionsménster som inte férefaller ha ndgot
ekonomiskt eller lagligt syfte.

Varje anstalld som kommer i kontakt med kundtransaktioner skall vara vaksam och vid misstanke kontakta
centralt funktionsansvarig.

Atgarder som vidtas och beslut som fattas i samband med granskningen ska dokumenteras och arkiveras i
minst tre ar, se dven p 10 i denna instruktion.

Bolagets manuella rutiner bestar bl.a. i att bolaget har en nira kontakt med sina kunder fér att fanga upp
eventuella férédndringar eller avvikelser i kundens férhallanden och transaktionsbeteende. Bolaget foljer
fortlopande pagdende affarsforbindelser genom att kontrollera varje transaktion som kunden genomfor. Detta
gér att uppgifter om kunden fortlépande halls uppdaterade.

Backoffice utfér regelbundet kontroll av de radgivningsdokument som radgivarna/férmedlarna ldmnar in som
underlag for de affarer som skickas in till banker, forsakringsbolag etc. Back Office studerar regelbundet
affarsforbindelserna och rapporterar vid avvikelser till centralt funktionsansvarig som bedémer vilka atgarder
som ska vidtas.

Centralt funktionsansvarig ansvarar for att instruera all personal pa att vara uppmarksam pa avvikande
beteenden (se nedan) och att rapportering av avvikelser ska ske till denne.

Exempel pd avvikande beteende se bilaga 3.
Om bolaget i sin granskning upptécker transaktioner som, utifran den kdnnedom bolaget har om sin kund, &r

avvikande ska bolaget, om s bedéms lampligt, kontakta kunden och uppdatera sin kundk&nnedom samt
eventuellt efterfréga bakgrunden till transaktionen. Kvarstar tveksamhet ska bolaget bedéma om
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transaktionen kan anses misstankt och behdva granska narmare. Om misstanke efter narmare granskning
kvarstar ska transaktionen inte utféras och anmalan ska ske, se avsnitt 8.

Om det inte &r méjligt att avsta fran att utféra en misstankt transaktion, eller om den vidare utredningen annars
skulle kunna férsvaras, far transaktionen utféras och uppgifter lamnas till Finanspolisen omedelbart i efterhand.

8. Rapporteringskrav

Om Bolaget vid granskning av kundernas transaktioner och vid uppféljning av affarsférbindelser far misstanke
om eventuell penningtvétt ska bolaget géra en férdjupad granskning av drendet. Om misstanke kvarstar efter
fordjupad granskning ska drendet skickas till Finanspolisen utan dréjsmal.

Om bolaget avstar fran att etablera en affarsforbindelse eller fran att utféra transaktioner pa grund av att
bolaget misstédnker eventuell penningtvétt ska uppgift om detta ocksd lamnas till Finanspolisen utan dréjsmal.

Om det inte &r mojligt att 13ta bli att utféra en transaktion, trots att misstanke om penningtvitt finns, eller om
den vidare utredningen skulle kunna férsvaras om transaktionen inte utférs, far transaktionen utféras och
uppgifter om detta lamnas till Finanspolisen i efterhand.

9. Meddelandeforbud

Med meddelandeférbud menas att mgen anstalld, uppdragstagare eller styrelsemedlem i bolaget har ratt att
réja for kunden eller fér ndgon utomstdende att en granskning ur penningtvattssynpunkt har gjorts eller att
uppgifter har lamnats till Finanspolisen. Dock far uppgifter i penningtvéttsarenden lamnas till
Finansinspektionen och till Finanspolisen utan att bolaget anses brutit mot meddelandeférbudet eller mot
ovriga regler som galler rérande kundsekretess.

10. Registreringsfragor och arkivering
Bolaget far i syfte att forhindra att bolaget utnyttjas for penningtvétt eller finansiering av terrorism fora
personregister. Bolaget kan i ett sddant register komma att behandla personuppgifter pa ett strukturerat satt
som ar tillgangligt fér sdkning enligt sarskilda kriterier. Personuppgiftslagen (1998:204) galler vid behandling
av sadana personuppgifter. Bolaget far dock utan hinder av bestammelser i personuppgiftslagen (1998:204),
behandla personuppgifter pd angivet satt och féra register av kénsliga personuppgifter under forutséttning av
att det ar nédvandigt for att:
e beddma om kunden ar en PEP eller en familjemedlem till en PEP eller en kdnd medarbetare till en PEP
o under fem &r bevara handlingar eller uppgifter om atgérder som vidtagits for att uppna
kundkdnnedom
o uppfylla uppgifts- och granskningsskyldigheten enligt 3 kap. 1§ lagen om atgarder mot penningtvétt
och finansiering av terrorism eller
e under fem 3r bevara uppgifter enligt 3 kap. 1b § samma lag

Information om att registret innehaller uppgift om att anmaélan skett till Finanspolisen och vilka
omstandigheter som ligger till grund fér anmalan far inte 1amnas ut till den registrerade.

Registret far inte samkoéras med motsvarande register hos ndgon annan.

Styrelsens ledaméter, anstéllda eller uppdragstagare far inte obehérigen réja att uppgifter behandlas i
enlighet med vad som sagts i detta avsnitt.

Bolaget ska arkivera dokumentation rérande kundkannedom i 5 &r fran det att transaktionen utférdes eller
fran det att bolaget avstod frén att utféra transaktionen. Bolaget ska snabbt och fullstandigt kunna ldmna
upplysningar om vilka affarsforbindelser bolaget haft med sina kunder under de senaste 5 aren.

11. Centralt funktionsansvarig

VD ska utse en centralt funktionsansvarig person som ska ansvara for att transaktioner blir granskade ur
penningtvéttssynpunkt. Personen ska ocksa ansvara for att uppgifter som framkommer vid granskning av
misstdnkta transaktioner dokumenteras och ldmnas till Finanspolisen samt for rapportering till VD och styrelse
i penningtvattsfrdgor. Om otydligheter uppstar rérande hantering av fragor relaterade till penningtvétt
ansvarar Centralt funktionsansvarig person for att fatta beslut om lampliga atgarder.

Centralt funktionsansvarig ansvarar dven for registerfragor och arkivering enligt avsnitt 10.
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12, Intern Information

Bolaget ska i syfte att uppnd god intern spridning av information sikerstélla att all relevant personal erh3ller
snabb &terrapportering rérande den kunskap som bolaget far vid granskning och uppgiftslamning av
misstankta transaktioner. Centralt funktionsansvarig person ansvarar for att berérd personal blir informerad,
inklusive i forekommande fall aktuella uppdragstagare, samt aven for att information sprids internt om
aktuella trender p& omradet. Informationsspridning enligt detta avsnitt kan med férdel géras genom att e-
post skickas till berérda parter.

13. Utbildning av anstdllda

Anstallda som hanterar kundérenden skall genomga utbildning i frdgor som rér penningtvatt. VD ska
sakerstalla att utbildning sker och att information om @ndringar i regelverk samt nya trender och moénster som
anvands samt metoder som kan anvdndas fér penningtvatt lamnas till berérda anstallda.

For nyanstallda skall utbildning besta av innehallet i lagen om atgdrder mot penningtvitt, finansinspektionen
foreskrifter om penningtvatt och denna instruktion. De anstéllda och styrelsen ska Idpande erhalla utbildning
enligt féljande utbildningsplan.

Periodicitet. 1 gang per ar for berérda anstéllda
1 gang per ar for ledaméterna i styrelsen
Omfattning Genomgang av gallande regelverk

Genomgang av eventuella andringar och tillagg i gallande regelverk
Redovisning och erfarenhetsutbyte avseende granskade transaktioner
sedan foregdende utbildning.

Genomgang av till Finanspolisen anmaélda transaktioner

Genomgang av domar eller sanktionsbeslut av Finansinspektionen som
rér penningtvatt

Agenda for utbildning, utbildningsmaterial och deltagarférteckning skall dokumenteras och arkiveras av
centralt funktionsansvarig.

14. Skydd av anstdllda

Bolaget ska identifiera och analysera om hot finns mot anstallda som granskar eller rapporterar misstankta
fall av penningtvatt till Finanspolisen. Om en hotfull situation skulle uppsta fér ndgon anstalld i forhallande till
en kund eller annan person, ska dverordnad chef omedelbart ta éver ansvaret for kunden och se till att den
anstallde far relevant skydd t. ex. fr&n polisen.

Hot mot anstallda med anledning av de dtgérder mot penningtvatt som bolaget &r skyldigt att vidta kan
utgoras av hot om fysiskt vald mot anstalld eller anhérig dar den anstéllde vagrar att genomfora en misstankt
transaktion eller av att en anstalld blir misshandlad av samma skal.

Hoten respektive valdet kan levereras pa olika satt exempelvis via telefon, e-post respektive fysiskt. Om
anstalld utsatts for brott skall den anstélldes fysiska sakerhet komma i férsta hand.

Om hoten framférs av brev, e-post ska den anstadllde inte besvara hotet eller ta kontakt med den som
framstallt hotet, den anstallde ska dokumentera hdandelsen och spara allt material samt rapportera handelsen
till VD.

Om hot framférs pa telefon ska den anstéllde inte gd i svaromal, dokumentera vad som ségs och om méjligt
spela in samtalet, memorera och dokumentera sérskilda kdnnetecken i samtalet sdsom rost, spradk och
tonlage samt rapportera handelsen till VD.

Vid fysiskt hot ska den anstillde inte g i svaromal, sa snart som méjligt dokumentera hur hotet eller annat
brott gick till, memorera och dokumentera utseende, rést, klader m.m. och vad som sagts samt rapportera
handelsen till VD.

15. Intern kontroll/regelefterlevnad

Den interna kontrollen av att reglerna om atgarder mot penningtvétt foljs sker genom foljande dtgarder.
Kundansvarig genomfor de identitetskontroller och andra dtgérder som anges i dessa riktlinjer.
Back Office kontrollerar att kundansvarigs vidtagit féreskrivna atgérder.

Centralt funktionsansvarig sakerstaller att det finns tillfredstallande rutiner.

Compliance kontroller genom stickprovskontroller att dessa regler féljs och resultatet av dessa
rapporteras till VD och styrelsen.

PLUnNE=
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16. Uppfoljning
VD ansvarar for uppféljning av efterlevnaden av dessa regler sker med hjalp av Centralt funktionsansvarig
och bolagets Compliance funktion samt att reglerna ses éver arligen.
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Bilaga 1

Férteckning 6ver lander utanfér EU/ESS. Identitetskontroll behdver inte utféras om kunden ar en bank,
finansiellt institut eller férsakringsmaklare inom EES eller sddan kund som hér hemma i de stater utanfér EES-
omradet som framgar av denna bilaga.

Australien
Brasilien
Indien
Japan
Kanada
Hong Kong
México
Schweiz
Singapore
Sydafrika
Syd Korea
USA

11
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Bilaga 2
Riskbedomning - Penningtvatt

Vilka produkter/tjanster erbjuds

o Tjanstepension, andra pensionsfoérsakringar, fondférséakring, depaférsakring, éverldtbara vardepapper,
(noterade och onoterade), strukturerade produkter, penningmarknadsinstrument och fondandelar
(investeringsfonder/vardepappersfonder).

. Férsékringsfbrmedling/investeringsré’]dgivning/diskretionéir portféljférvaltning/formedling och
utférande av order.

Genomlysning av produkter

o Finansiella instrument som omfattas av de tjanster bolaget tillhandah3ller ska vara godkénda av
bolaget.

Geografisk exponering

e Bolaget bedriver verksamhet i Sverige
Kundkontakt

o Kundkontakt sker till huvudsaklig del genom fysiskt méte men kan i vissa fall ske pa distans.
Fordjupad kontroll

o Fordjupad kontroll krévs vid tillhandahallande av tjanster pa distans, nér det galler bolag eller

fysiska personer med hemvist i annat land, PEP och nar det finns skal att misstanka penningtvatt
eller finansiering av terrorism.

12



maxagon

K APITAL A B

Riskkategorier Riskniva 1-3

Kundtyp

Fysiska personer som inte omfattas av undantag fran kraven pa

kundkannedom och fortlopande uppféljning av affarsférbindelser. 2

Juridiska personer som inte omfattas av undantag fran kraven pa

kundkannedom och fortlopande uppféljning av affarsférbindelser. 2

Fysiska och juridiska personer som omfattasav undantag fran kraven pa

kundkannedom och fortdpande uppféljning av affarsférbindelser. 1

Kundhemvist

Kunder bosatta i Sverige 2

Kunder bosatta i annat land 3
Produkttyp/tjdanst

Tjanstepension eller livfdrsakring med arlig premie om hégst 1000 euro

eller engdngspremie som uppgar till hégst 2500 euro. 1
Pensionsférsakring - forsakringsformedling svensk forsakringsgivare. 2
Depaférsakring - forsdkringsférmedling svensk férsakringsgivare. 2

Livforsakring - forsakringsformedling utlandsk forsakringsgivare. 3

Foérmedling - utférande av order 2
Investeringsradgivning - ingen transaktion genomfors 1

Diskretionar portfoljférvaltning 2
Distrubutionskanal

I kundens narvaro 2

Utan kundens narvaro men med kontakt pd distans 3

Annat

Oklara férhdllanden och kontrolistruktur &ven efter att efterforskningar  |Affdrsférbindelse far inte etableras.
om verklig huvudman har gjorts. Transaktion far inte genomféras.
Oklarhet kring pengars och andra tillgdngars ursprung dven efter att Affarsforbindelse far inte etableras.
efterforskningar har gjorts. Transaktion far inte genomféras.
Kunden ar verksam eller har anknytning till en bransch eller verksamhet dar

penningtvatt kan antas vara mer vanligt férekommande, exempelvis

hasardspel, vapen, penningtjanster (ex. vaxling, dverforingstjanster m m)

vadslagning, sponsorverksamhet, handel med skrot etc. 3

Avvikelser fran férvantad och tankt anvandning av bolagets produkter och |Affarsférbindelse far inte etableras.
tjanster som inte forklaras aven efter att efterforskningar gjorts. Transaktion far inte genomféras.
Kunden ar en PEP eller har koppling till PEP. 3

Kunden finns med pa en s.k. sanktionslista fran EU-kommissionen over Affarsforbindelse far inte etableras.
personer vars tillgdngar ska frysas. Transaktion far inte genomféras.

Vid kombinationer ska den hdgsta av de i kombinationen ingdende riskkategorierna tillampas.
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Exempel pa omstidndigheter som kan féranleda narmare granskning och utredning:

Féljande exempel pd omstandigheter kan i de fall bolaget far kinnedom om dem féranleda narmare
granskning och utredning:

Kunden vill inte besvara sedvanliga fragor eller kundens svar framstar som tillrdttalagda eller
konstruerade

Kontanttransaktioner eller andra transaktioner som &r stor eller avvikande utifr@n kundens
normala beteende

Stort antal transaktioner under ett visst intervall som inte forefaller normala fér kunden eller den
kundkategori som kunden tillhér

Transaktioner som inte kan férklaras utifran vad som &r kdnt om kundens ekonomiska stéllning
Transaktioner som kan antas sakna motiv eller ekonomiskt syfte

Transaktioner vars geografiska destination avviker frdn kundens normala transaktionsménster
Kunden efterfrdgar ovanliga tjénster eller produkter utan att tillfredsstéllande férklaring ges
Transaktioner till eller fran féretag eller personer som kan antas agera i syfte att délja
bakomliggande verkliga &gar- eller rattighetsforhallanden

Kunden anvisar motparten i en transaktion

Kunden vill ha bitrade att avyttra instrument som uppges vara deponerade hos institut med
hemvist utanfér EU, EES-lander samt Australien, Brasilien, Hong Kong, Indien, Japan, Kanada,
México, Schweiz, Singapore, Syd Korea och USA

Kunden &r angeldgen att gora transaktion trots att kostnaderna fér genomférandet framstar som
orimliga.

Kunden avyttrar sin investering kort efter investeringstidpunkten trots att avyttring sker till
oférmanliga villkor

Kunden vill genomfdra transaktion till icke marknadsmassiga villkor

Kunden vill ha bitrdde med notskrivning utan att bolaget har férmedlat affaren

Kunden har énskemal om att redovisningen av en genomférd transaktion ska avvika
fransedvanliga uppgifter

Kunden kan kopplas till flera konkurser eller foretagskonkurser

Det férekommer uppgift om att kunden &r démd eller stdr under utredning for
ekonomiskbrottslighet

Kunden har 3lagts naringsférbud

Omstidndigheter som kan tyda pd att kund inte handlar fér egen rdakning kan vara féljande:

Kunden efterfragar tjanster och produkter som inte svarar mot vad som &r upplyst om kundens
ekonomiska och personliga férhallanden

Enbart andra an firmatecknare/féretradare foretrader kunden genom fullmakt

Kundens efterfragan av tjanster och produkter ger skél att anta att kunden kontrolleras av andra
an de legala foretrddarna

Kunden eller dess féretradare har tidigare férekommit i bulvanférhallanden

Kundens &garstruktur &r komplex/svaroéverskadlig

Svarigheter att fa en klar bild éver kundens dgarstruktur

Det finns anledning att anta att kunden inte [dmnat fullstdndiga uppgifter om agarstrukturen
Kundens inriktning/ekonomiska stéllning och verksamhet &ndras plotsligt utan nagra synliga
andringar i ledning/dgande
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Bilaga 4
Rutinbeskrivning avseende grundldggande och skarpta dtgarder for kundkdnnedom

1.

Identitetskontroll
1.1. Fysisk person vid personligt méte

Identiteten hos en fysisk person som sker vid personligt mote ska ske med svenska koérkort eller
identitetshandling utféardad av svensk myndighet eller svenskt certifierat identitetskort eller svenskt pass.

Saknar kunden svensk identitetshandling ska identiteten kontrolleras med hjalp av pass eller annan
identitetshandling som visar medborgarskap och som utfardats av utldandsk myndighet eller annan behérig
utfardare.

Kunden ska tillfragas om kunden agerar fér egen rikning eller representerar nagon annan. Om denne
representerar den verklige kunden ska andra atgarder vidtas, se avsnitt 1.4.

Om kunden &r PEP ska tgarder vidtas enligt avsnitt 3.

Om kunden saknar identitetshandlingar ska centralt funktionsansvarig avgodra vilka identitetskontroller
som ska utféras. Kan identiteten inte styrkas far transaktioner inte genomforas.

1.2. Juridisk person vid personligt mote med foretradare

En juridisk person ska kontrolleras med hjélp av registreringsbevis fran bolagsverket eller annan tillforlitlig
kalla eller, om fraga &r om stiftelser, Lansstyrelsen eller motsvarande myndighet i annat land.
Registreringsbeviset eller motsvarande far inte vara &ldre &n tre manader.

Saknas registreringsbevis eller motsvarande ska centralt funktionsansvarig tillfrégas om vilka handlingar
som krévs. Kan identiteten inte styrkas far transaktioner inte genomféras. Foretradaren eller foretradarna
(firmatecknare) ska identifieras enligt de regler som framgar ovan om fysisk person. Kontroll mot
registreringsbeviset eller motsvarande av att féretradaren eller féretradarna har ratt att teckna firman ska
ske.

Féretrads den juridiska personen av ombud ska fullmakt i original infordras. Kontroll ska ske av ombudets
identitet enligt de regler som framgar ovan om fysisk person. Fullmakten ska vara undertecknad av
firmatecknare for den juridiska personen. Vilka som &ger ratt att teckna firma framgar av
registreringsbeviset.

1.3. Kontroll av verklig huvudman

Vid kontroll av verklig huvudman ska den verkliga “kundens” identitet, &garférhallande och
kontrollstruktur utredas. Uppkommer den situationen att verklig huvudman ar en PEP, familjemedlem till
en PEP eller kand medarbetare till en PEP maste centralt funktionsansvarig tillfrégas. Atgarder ska da
vidtas enligt vad som galler fér en PEP, se avsnitt 3.

Kontroll ska goras av direkta och indirekta &gare om &garandelen uppgar till mer &n 25% av kunden.
Kontroll ska aven goras av den eller de som har ett bestammande inflytande éver kunden exempelvis
genom styrelseplats eller aktiedgaravtal.

I férsta hand ska utredning om verklig huvudman ske genom fragor till den eller de personer som
foretrader kunden. Om de uppgifter som lamnas inte anses tillforlitliga ska kontroll mot externa register
géras och kompletterande fragor stéllas till foretréadaren eller féretraddarna. Om problem uppstar ska
central funktionsansvarig tillfragas. Om férhallandena inte kan utredas far transaktioner inte genomforas.

1.4. Foretradare for fysisk person
Féretrads kunden av god man ska domstolens beslut om férordnande av god man inhamtas samt
identiteten hos den gode mannen styrkas genom id-handling enligt de regler som framgar ovan om fysisk

person.

Foretrads omyndig kund av sina féraldrar ska barnets och féraldrarnas identitet styrkas genom foreteende
av id-handlingar som anges ovan om fysisk person. Finns skal missténka att ndgot inte stdmmer ska
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personbevis inhdmtas utvisande att de personer som féretrader barnet ar barnets féraldrar. Féretrads
barnet endast av en av féraldrarna ska fullmakt i original fran den andre férédldern eller beslut som utvisar
att den forélder som foretrader barnet &r ensam vdrdnadshavare infordras. Om den omyndige har ett
kapital som &verstiger 8 ganger géllande prisbasbelopp eller den omyndiges tillgadngar av annat skal star
under dverférmyndarkontroll, ska kontroll géras om dverférmyndarens tillstand behéver inhdmtas.

Foretrads kunden av ombud ska fullmakt i original infordras undertecknad av kunden eller om kunden &r
underdrig av vardnadshavare och identiteten hos kund och ombud styrkas genom id-handlingar som
anges ovan under fysisk person.

2. Distanskunder
2.1 Fysisk person pa distans

Identiteten hos en kund som sker genom telefonsamtal eller e-post ska ske enligt foljande
e Kunden tillfrdgas om namn, personnummer och postadress
Uppgifterna ska kontrolleras mot tillférlitligt adressregister,
En bekraftelse ska skickas till kundens folkbokféringsadress varvid kunden ska uppmanas att
skicka in kopia av id-handling enligt de regler som géller fér grundlaggande kundkannedom, och
e Kundansvarig bevakar att kopia av id-handling kommer in

Transaktioner far inte genomféras férrdn samtliga ovanstdende dtgérder vidtagits.

Ovanst3ende géller endast for kunder bosatta i Sverige. Om kunden &r bosatt i annat land m&ste centralt
funktionsansvarig tillfragas.

Om kunden &r PEP maste kontrollen ske i enlighet med avsnitt 3.
2.2 Juridiska personer pa distans

Identiteten hos en juridisk person som sker genom telefonsamtal eller e-post ska ske enligt féljande

o Foretradaren tillfrdgas om den juridiska personens firma, organisationsnummer och séte

o Foretradaren tillfrdgas om sitt namn och adress samt om denne ensam kan teckna firman eller &r
ombud

o Uppgifterna kontrolleras mot bolagsregistret eller motsvarande tillforlitlig kalla eller, om fraga &r
om stiftelser, Lansstyrelsen eller motsvarande register i annat land

e En bekraftelse skickas till den juridiska personens registrerade adress varvid foretradaren
uppmanas att skicka in registreringsbevis eller motsvarande inte dldre &n tre manader samt id-
handling for firmatecknaren eller firmatecknarna

e Om den juridiska personen foretrads av ombud ska fullmakt i original skickas in. Fullmakten ska
vara undertecknad av firmatecknare

e Verklig huvudman ska utredas i enlighet med vad som sags ovan

Transaktioner far inte genomfdras forrdn samtliga ovanstdende dtgarder vidtagits.

Ovanstdende géller endast fér kunder som har sitt séite i Sverige och nar verklig huvudman &r bosatt i
Sverige. Om den juridiska personen har sitt sdte i annat land eller verklig huvudman ar bosatt i annat
land maste central funktionsansvarig tillfrégas.

3. PEP, familjemediem till PEP och kdnd medarbetare till PEP

Identitetskontroll av PEP, familjemedlem till PEP eller kdnd medarbetare till PEP (i fortsattningen kallad
PEP) ska alltid ske vid personligt mote om kunden &r PEP och enligt féljande.
¢ Samma ID-kontroll som anges ovan for fysiska personer ska utféras
o Skarpta atgarder for att faststélla ursprunget till en PEP:s tillgdngar ska géras vilket innebér att
enbart en uppgift fran kunden inte &r tillrackligt. Ursprunget maste kunna verifieras genom
objektiva fakta sdsom uppgifter i deklarationer, I6nespecifikationer, kdpehandlingar eller annat.
o Skarpt fortldpande uppféljning ska géras genom att ingen efterféljande transaktion far
genomforas utan att skarpt kontroll av pengarnas ursprung sker och syftet med transaktionen
utreds.

Om verklig huvudman &r PEP ska ovanstaende atgarder vidtas i fraga om den verklige huvudmannen.
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Alla transaktioner direkt eller indirekt med PEP ska godkannas av VD, efter samrad med central
funktionsansvarig, innan de far genomféras.
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